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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddztwo Opolskie — Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu zaprasza do udziatu

w postepowaniu dotyczgcym:

»Zakupu i dostawy materiatéw eksploatacyjnych do sprzetu drukujgcego na potrzeby
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Opolu ,,

Postepowanie bedzie dofinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Pomocy Technicznej EFRR programu regionalnego Fundusze Europejskie

dla Opolskiego 2021-2027, w ramach projektu "Opolskie Goscinne - Wsparcie integraciji
spotecznej obywateli panstw trzecich" w ramach Dziatania 6.4 Wspieranie integracji
spoteczno-gospodarczej obywateli panstw trzecich, w ramach projektu pn. ,Wsparcie
rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia si¢
przez cate zycie” realizowanego przez Wojewddztwo Opolskie/Wojewddzki Urzad Pracy

w Opolu w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO)

oraz ze $rodkéw Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i Funduszu Pracy.

Wybdr wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z procedurg zapytania ofertowego,

bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieh
Publicznych, przewidziana w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027.

. Dane Zamawiajgcego:

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu, jednak

z uwagi na skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatkéw od towardw i ustug VAT strong
umowy bedzie Wojewoddztwo Opolskie, a $wiadczenia nig objete beda realizowane na rzecz
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu jako wojewddzkiej samorzgdowej jednostki
organizacyjne;j.

Dane Zamawiajgcego:

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

ul. Gtogowska 25 ¢

45-315 Opole

telefon: (77) 44 16 701, fax: (77) 44 16 702

Il. Przedmiot zamoéwienia: kod CPV 30125110-5, 30125100-2, 30125120-8
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1. Przedmiotem zamdwienia jest zawarcie umowy na zakup i dostawe do siedziby
Zamawiajgcego materiatéw eksploatacyjnych do sprzetu drukujgcego bedgcego
na wyposazeniu WUP w Opolu. Zaméwienie realizowane bedzie w 2 odrebnych czesciach:

a. Czes$é 1 — Dostawa materiatéw eksploatacyjnych do sprzetu drukujgcego

w technologii atramentowej - szczegdtowy opis zamdwienia zawarto w specyfikacji

przedmiotu zaméwienia, stanowigcej zatgcznik nr 3 punkt A do zapytania ofertowego

b. Czes¢ 2 — Dostawa materiatow eksploatacyjnych do sprzetu drukujgcego
w technologii laserowej - szczegdtowy opis zamdwienia zawarto w specyfikacji przedmiotu
zamowienia, stanowigcej zatgcznik nr 3 punkt B do zapytania ofertowego
2. Termin i miejsce realizacji zamowienia: w sposob ciggty na zgdanie Zamawiajgcego
w okresie od daty zawarcia umowy do 10 grudnia 2025 roku lub do wyczerpania tagcznej
kwoty netto o ktérej mowa w § 1 ust. 3 zalgcznika nr 4 i Zalgcznika nr 5 w zaleznosci
od tego, ktore ze zdarzen nastapi wczesniej , do siedziby Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Opolu, ul. Gtogowska 25c, 45-315 Opole. Szczegdtowe warunki realizacji zaméwienia
zawarte sg w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr 4 (dla
czesci 1) inr 5 (dla czesci 2) do zapytania ofertowego.
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
Toner do drukarek laserowych/fakséw (CPV: 30125110-5)

Wkiady barwigce (CPV: 30125100-2)
Tonery do fotokopiarek (CPV: 30125120-8)

lll. Prawo opcji:

Nie dotyczy.

IV. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:
1. W postepowaniu nie mogg, uczestniczy¢ podmioty lub osoby, ktére mogg powodowac
sytuacje zwigzane z konfliktem interesow.
2. W zapytaniu ofertowym mogag bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:
a) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej niezaktdcong
realizacje zamodwienia,
b) wobec ktérych nie ogtoszono upadtosci,
C) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,
d) nie zachodzg wobec nich przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

3. Zamawiajgcy dokona weryfikacji przestanek wykluczenia w oparciu o ztozone wraz
z ofertg o$wiadczenie, stanowigce Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
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4. Wykonawcy, ktorzy nie zatgczg ww. oswiadczenia w przedmiotowym zakresie, zostang
wykluczeni z udziatu w postepowaniu.

5. Oferujg materiaty eksploatacyjne nowe, wyprodukowane przez producenta sprzetu
drukujacego lub posiadajgce aprobate producenta albo jego oficjalnego dystrybutora
do ich stosowania w sprzecie drukujgcym jego produkcji zgodne ze specyfikacjg
zawartg w Zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

Ocena spetnienia tego warunku zostanie przeprowadzona na podstawie formularza
ofertowego (Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert na materiaty eksploatacyjne jakosciowo
réwnowazne, posiadajgce wydajnos¢ rownorzedng z wydajnoscig materiatu
produkowanego przez producenta urzgdzenia drukujgcego, spetniajgce rownowazne
parametry pod warunkiem dotgczenia do kazdego zaoferowanego produktu nastepujgcych
dokumentéw:
a) oswiadczenie producenta rownowaznych materiatéw eksploatacyjnych, ze oferowane
produkty sg fabrycznie nowe i nie byly poddane procesowi ponownego napetniania, a proces
produkcji obejmuje uzycie obok komponentéw nowych takze petnowartosciowych elementéow
z odzysku, przy czym watek optyczny, listwa czyszczgca watka optycznego, element
zamykajgcy zbiornik z tonerem, listwa watka magnetycznego, toner sg komponentami
nowymi;
b) certyfikaty potwierdzajace, ze oferowane rbwnowazne materiaty eksploatacyjne posiadajg
wydajnosé, ktéra jest wynikiem przeprowadzenia testéw zgodnosci z normami ISO/IEC
19752 lub réwnowazna dla toneréw monochromatycznych do drukarek laserowych, ISO/IEC
19798 lub réwnowazna dla wktadéw do drukarek kolorowych, ISO/IEC 24711 i ISO/IEC
24712 lub rownowazne dla tuszy do drukarek atramentowych,, wystawione przez niezalezny
podmiot posiadajgcy stosowng akredytacje Polskiego Centrum Akredytacji lub przez inne
réwnowazne certyfikowane jednostki uprawnione do kontroli w zakresie badania produktéw
pod katem spetnienia powyzszych norm;
Z tresci dokumentéw powinna wynikac¢ co najmniej wydajnos¢ oferowanego produktu, fakt
przeprowadzenia testu w oparciu o wskazane normy, potwierdzenie kompatybilnosci
z urzgdzeniami na jakich zostaty przeprowadzone badania oraz dane podmiotu
wykonujgcego badania.
c) dodatkowo, materiaty eksploatacyjne rownowazne muszg by¢ opakowane w kartonowe
opakowania zewnetrzne z logo i nazwg producenta, markg produktu (o ile wystepuje), nazwg
produktu (opisem zawartosci), typem/symbolem produktu, numerem katalogowym i terminem
przydatnosci do uzycia; muszg by¢ opakowane indywidualnie w hermetyczne opakowanie
wewnetrzne. Bezposrednio na materiale eksploatacyjnym musi by¢ umieszczone co najmniej
logo producenta lub jego nazwa, marka produktu (o ile wystepuje), typ/symbol produktu lub
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numer katalogowy oraz termin przydatnosci do uzycia. W przypadku, gdy produkty
oryginalne posiadajg uktad przekazujgcy informacje o stanie zuzycia tuszu lub tonera,
materiaty eksploatacyjne rownowazne muszg posiadac¢ analogiczny uktad prawidtowo
wspotpracujgcy z urzgdzeniem, do ktérego sg dedykowane.

UWAGA:

Przez produkt rownowazny zamawiajacy rozumie produkt kompatybilny ze sprzetem,
do ktérego jest zamoéwiony, o parametrach takich samych badz lepszych (pojemnosé
tuszu/tonera, wydajnos¢ i jakos¢ wydruku) w stosunku do produktu polecanego przez
producenta urzadzenia.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z opisem zamowienia. Oferent ponosi wszystkie
koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dwie czesci lub tylko na jedng czesc.
Do oferty, sporzgdzonej zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego —
formularz ofertowy, nalezy dotgczy¢ Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego —
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania zgodnie
z dokumentem rejestrowym lub osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy .
6. Jezeli wimieniu Wykonawcy oferte podpisuje inna osoba (petnomocnik),
do dokumentéw nalezy dotgczy¢ pethomocnictwo do podejmowania czynnosci,
zwigzanych z postepowaniem, w tym szczegélnie do sktadania ofert, w formie
oryginatu lub kopii notarialnie potwierdzonej lub petnomocnictwa podpisanego przy
uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez osobe (osoby) udzielajace
petnomocnictwa.

il

VI. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte spetniajgcg warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym.
Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
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Nazwa kryterium Waga Sposbb przyznawania punktow
Przez catkowitg cene zamowienia rozumie
Cena 100 % sie wartosc¢ brutto wskazanej czesci
zamowienia

4

Liczba punktéw (maksymalnie — 100 pkt), ktébrg mozna uzyska¢ w ramach kryterium ,cena’
zostanie obliczona wg wzoru:
Cn = (Cmin / Cx) x 100 punktéw, gdzie:

Cn - ilos¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie za cene,
Cmin - najnizsza cena brutto zaoferowana w waznych ofertach,
Cx - cena brutto oferty ocenianegj

W przypadku podania ceny przedmiotu zaméwienia w walucie obcej, przeliczanie na
potrzeby oceny na PLN dokonane zostanie wedtug $redniego kursu NBP z dnia otwarcia
ofert.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana

za najkorzystniejszg odrebnie dla kazdej z dwéch czesci zamdwienia.

Jezeli nie mozna bedzie wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert bedzie przedstawiata taka samg cene ofertowa, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli rownie korzystne oferty do ztoZzenia ofert dodatkowych, w terminie przez niego
wyznaczonym. Wykonawcy, w takiej sytuacji nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych od tych
ktére zadeklarowali w ztozonych ofertach.

VII. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte, w postaci elektronicznej nalezy przesta¢ na adres: m.kantoch@wup.opole.pl
w terminie do 15.05.2025 r.

2. Oferty ztozone po terminie oraz dostarczone w sposob niezgodny z ust. 1 i 2 nie bedag
rozpatrywane.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Zamawiajgcy, zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozong ofertg, w tym réwniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia
przedstawionych informacji lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

6. Do uptywu terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany
lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego.
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7. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢
ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
W razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,
2) tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
3) oferta zostata ztozona w niewtasciwej formie,
4) oferta zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkoéw udziatu
w postepowaniu lub podlegajacego wykluczeniu,
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny, kosztu lub btedng stawke VAT,
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
9. Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia
nie podlegajg zwrotowi. Koszt przygotowania i ztozenia oferty pokrywa Wykonawca,
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow w tym zakresie.

VIIl. Kary umowne, warunki zmiany i rozwigzania umowy

Strony ustalajg, ze zamowienie bedzie zrealizowane na zasadach okreslonych
w Projektowanych Postanowieniach Umowy stanowigcych Zatacznik nr 4 (dla czescil) i 5
(dla czesci ll) do Zapytania ofertowego.

XI. Klauzula informacyjna
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Pracy
w Opolu, ul. Gtogowska 25c¢, 45-315 Opole, tel. (77) 44 16 701,
b) z Inspektorem Ochrony Danych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu moze sie
Pani/ Pan skontaktowa¢ pisemnie na adres Administratora lub poprzez adres

mailowy iod@wup.opole.pl we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
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danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych,
ktérego dokonuje Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu*;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania dotyczgcego dostawy
materiatéw biurowych na potrzeby Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu.

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow
ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz organy kontrolujgce;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt obowigzujgcym w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Opolu;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

» na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

» na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych *;

» na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
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» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

» wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

» prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

» na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIl. Procedura zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych:
Wszelkich zgtoszen dotyczgcych naruszen prawa mozna dokonywac zgodnie z Procedurg
umieszczong pod adresem https://wup.opole.ibip.pl/public/?id=231943

XIll. Pozostate informacje:

1. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych
postepowania: Mariusz Kantoch, tel. (77) 44 17 461, adres e-mail: m.kantoch@wup.opole.pl
2. Poprzez ztozenie oferty wykonawca wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatych
wykonawcow szczegotow swojej oferty.

3. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

4. Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym
etapie prowadzonego postepowania i nie wybrania zadnej z przedstawionych ofert bez podania
przyczyny. W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci Oferentom nie przystugujg zadne
roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

6. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy.
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Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub $wiadczenia nie podlegajg zwrotowi.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty,

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
Zatgcznik nr 3 — Specyfikacja zamawianych materiatow eksploatacyjnych,
Zatgcznik nr 4 — Projektowane postanowienia umowy dla czesci |

Zatgcznik nr 5 — Projektowane postanowienia umowy dla czesci Il

Z powazaniem
W zastepstwie
Macieja Kalskiego

Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu

Milena Piechnik

Wicedyrektor Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Opolu
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