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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa postepowania: ,,Najem sali z wyposazeniem i ustuga restauracyjng
polegajaca na przygotowaniu i dostarczeniu positkéw na spotkanie w formie
konferencji monitorujacej wdrazanie Regionalnej Strategii Umiejetnosci 2030 w

wojewodztwie opolskim.

Zamawiajacy — Wojewoédztwo Opolskie/Wojewoddzki Urzad Pracy w Opolu
zaprasza do udziatu w postepowaniu dotyczgcym wytonienia Wykonawcy, ktory
zapewni najem Sali z wyposazeniem i ustugg restauracyjng polegajgca na
przygotowaniu i dostarczeniu positkdw na spotkanie w formie konferencji monitorujgcej
wdrazanie Regionalnej Strategii Umiejetnosci 2030 w wojewddztwie opolskim w
ramach projektu pn. ,Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego,
szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie” realizowanego przez
Wojewodztwo Opolskie/Wojewddzki Urzgd Pracy w Opolu w ramach Krajowego Planu

Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO).

. Dane Zamawiajgcego:
Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest Wojewodzki Urzad Pracy w Opolu,
jednak z uwagi na skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatkéw od towardw i ustug
VAT strong umowy bedzie Wojewddztwo Opolskie, a $wiadczenia nig objete bedag
realizowane na rzecz Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Opolu jako wojewodzkiej
samorzgdowej jednostki organizacyjnej.
Dane Zamawiajgcego:
Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu
ul. Gtogowska 25 ¢
45-315 Opole
telefon: (77) 44 16 701, fax: (77) 44 16 702

W ~ g
WOJEWODZKI ‘:_\‘i’; Opolskie J = JEDNOSTKA SAMORZADU
- URZAD PRACY  “Y~ ir,._-wi_-_ury S Wojewbdztwa Opolskiego
waso P | W OPOLU e B 2 e

Projekt realizowany w ramach naboru pt. ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia
zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”



/\‘ ngWY Rzeczpospolita Sﬂnsrr“?g"gzpjngzig ST
=—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU T

. Przedmiot zamowienia: kod CPV: 55520000-1, 55321000-6, 70130000-1
lll. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest:

1. Wynajem Sali wraz z wyposazeniem, w tym:

1) udostepnienie powierzchni, ktéra pomiesci 60 oséb usadowionych przy
okragtych stotach oraz wydzielenie i przygotowanie osobnego stotu dla
moderatoréw (np. stét prezydialny);

2) zapewnienie stoiska recepcyjnego;

3) zapewnienie obstugi technicznej;

4) nagtosnienie i oswietlenia sali;

5) zapewnienie tgcza internetowego wi-fi;

6) udostepnienie rzutnika wraz z ekranem;

7) udostepnienie trzech flipchartow;

8) zapewnienie minimum czterech mikrofonéw;

9) wydzielenie strefy bufetowej (przerwa kawowa);

10)wydzielenia strefy obiadowej;

11)zapewnienie krzeset w ilo$ci zapewniajgcej miejsca siedzgce dla wszystkich
gosci;

12)zapewnienie wentylacji w przedmiocie najmu;

13)pokrycie kosztow eksploataciji tj. m.in. kosztéw zuzycia wody i Sciekdw;

14)uprzatniecie sali po spotkaniu.

2. Ustuga restauracyjna polegajgca na przygotowaniu i dostarczeniu 60 porcji obiadu
oraz ciggtego serwisu kawowego, w tym:
1) Wykonawca zapewni w ramach serwisu kawowego dla 60 osob:
a) kawe i napoje niemniej niz 200 ml na osobe: kawa z ekspresu cisnieniowego
(ziarnista Arabica 100%), wybér herbat lisciastych czarnych, owocowych,

zielonych, soki 100% z zageszczonego soku, pasteryzowane, zawierajgce
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naturalne cukry (pomaranczowy, grejpfrutowy, jabtkowy), woda mineralna
gazowana i niegazowana (w szklanych butelkach);

b) dodatki do napoi: mleko z laktozg i bez laktozy w dzbankach, min. 1,5% (50
ml na osobe) , napdj roslinny w dzbankach (50 ml na osobe), cukier biaty 5g
na osobe), cukier brgzowy (5 g na osobe), stodzik (5 g na osobe), cytryna w
plastrach (2 plastry na osobe);

c) stodki bufet— czes¢ bez glutenu, bez laktozy, co najmniej jedna sztuka na
osobe z kazdego rodzaju: mini serniczki z musem z marakui, makaroniki
francuskie w réznych smakach, tartaletki z kremem patissiere i Swiezymi
owocami;

d) wytrawny bufet — czes¢ bez glutenu, bez laktozy, co najmniej jedna sztuka na
osobe z kazdego rodzaju: mini quiche z szpinakiem i fetg, weganski tatar z
pieczonych burakdéw z kaparami i musztardg Dijon na pumperniklu, deska
seroéw z winogronami i orzechami, mini kanapeczki na chlebie zytnim z
hummusem i pieczonym batatem, roladki z tortilli z pieczonym kurczakiem i
satatami, paski Swiezych warzyw (marchew, seler naciowy, ogorek) z dipem

jogurtowo-ziotowym.

2) Wykonawca zapewni w ramach obiadu:

a) zupa/krem do wyboru: krem z pieczonej biatej pietruszki z oliwg truflowq i
prazonymi migdatami, krem z pomidorow z grzankami, weganski krem z
biatych warzyw z prazonymi pestkami dyni;

b) danie ciepte miesne/rybne do wyboru: pieczony filet z tososia norweskiego
podawany na sosie cytrynowo-koperkowym, medaliony z poledwiczek
wieprzowych w sosie kurkowym, pieczona piers z kurczaka z risotto z
suszonymi pomidorami, rolada wotowa z sosem pieczeniowym;

c) danie wegetarianskie/weganskie do wyboru: Gnocchi w sosie $mietanowym

z pesto bazyliowym i grillowanymi warzywami musztardowym, stek z
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kalafiora z sosem miso-maple, risotto z pieczonym baktazanem, szafranem i
weganskim parmezanem,;
d) dodatki do wyboru: pieczone ziemniaki z rozmarynem, kasza gryczana z
karmelizowang cebulg, pieczona polenta z leSnymi grzybami, kluski Slgskie;
e) satatki do wyboru: modra kapusta, satatka z komosy ryzowej (quinoa),

pieczonej dyni, granatu i orzechow wtoskich, carpaccio z pieczonego buraka
z weganska "fetg" z nerkowcoéw, sataty mieszane z pomidorkami
koktajlowymi i sosem miodowo-musztardowym.

3) Ostateczne menu w ramach obiadu Wykonawca ustali po konsultacji z

Zamawiajgcym, najpdzniej do 2 dni przed terminem spotkania.

4) Na zyczenie Zamawiajgcego Wykonawca uwzgledni w menu potrzeby oséb z

niestandardowymi preferencjami zywieniowymi takimi jak diety bezmiesne, nisko

weglowodanowe, bezlaktozowe, bezglutenowe, itp. Informacje o takich potrzebach

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w terminie 2 dni robocze przed realizacjg

ustugi.

5) Positki muszg by¢ przygotowane wytgcznie ze Swiezych produktéw dostepnych

na rynku, powinny posiada¢ odpowiednie walory smakowe, zapachowe oraz

estetyczny wyglad i powinny by¢ ciepte.

6) Wykonawca musi zapewni¢ wyposazenie do organizacji serwisu: obrusy,

serwetki papierowe min. 3-warstwowe, naczynia, sztucce i inne niezbedne

elementy (np. podgrzewacze, termosy lub inne urzgdzenia utrzymujgce

odpowiednig temperature), ktére stuzg nalezytemu wykonaniu zamdéwienia.

7) Positki majg by¢ serwowane na zastawie ceramicznej z uzyciem sztuécéw

wielokrotnego uzytku.

8) Wykonawca zapewni jednorazowe pojemniki, w liczbie zapewniajgcej odbior

zywnosci pozostatej po danym spotkaniu przez Zamawiajgcego.

9) Napoje i dodatki do napojow, niewykorzystane przez uczestnikdw w trakcie

spotkania stanowig wlasnos¢ Zamawiajgcego.

10) Wykonawca jest zobowigzany do zachowania zasad higieny i obowigzujgcych
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przepisow sanitarnych przy przygotowywaniu i podawaniu positkow.

11) Positki przygotowywane dla Zamawiajgcego przez Wykonawce winny spetniac
wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie ustug
cateringowych powinno odbywac sie zgodnie z zapisami wskazanymi w ustawie z
dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywno$ci i zywienia.

12) Wykonawca zapewni wydanie positku dla wszystkich uczestnikow danego
spotkania przez minimum jedng osobe pozwalajgcg na szybkie i sprawne wydanie

positkow.

IV. Termin wykonania

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w dniu 10 czerwca 2026 r.

V. Sposoéb przygotowania oferty:
1. Oferta powinna zawierac:
1) formularz oferty, sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego,
2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia stanowigce Zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego,
2. Pliki zawierajgce formularz oferty oraz zatgczniki powinny by¢ zapisane
w formacie umozliwiajgcym odczytanie ich tresci, np. PDF i powinny mie¢ forme
zeskanowanego podpisanego czytelnie dokumentu lub forme elektroniczng
podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postac elektroniczng
opatrzong podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.
3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4. Oferta musi mie¢ forme pisemng i by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku
polskim.
5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym lub osobe upowazniong
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do wystepowania w imieniu Wykonawcy w sposéb pozwalajgcy na identyfikacje
osoby skfadajgcej podpis.

6. Jezeli w imieniu Wykonawcy oferte podpisuje inna osoba (petnomocnik),
do dokumentow nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do podejmowania czynnosci,
zwigzanych z postepowaniem, w tym szczegolnie do sktadania ofert, w formie
oryginatu lub kopii notarialnie potwierdzonej lub petnomocnictwa podpisanego przy
uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez osobe (osoby) udzielajgce
petnomocnictwa.

7. Wszystkie wartosci cenowe okreslone bedg w ztotych polskich PLN, a wszystkie
ptatnosci bedg realizowane wytgcznie w ztotych polskich.

8. Cene ofertowg nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku z
zastosowaniem przyblizenia dziesietnego.

9. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia.

10. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe w ofercie i uwzgledni konsekwencje rachunkowe dokonanych
poprawek, w nastepujgcy sposéb: w przypadku, gdy Wykonawca poda cene oferty
(wartos¢ brutto) z doktadnoscig wiekszg niz do dwdch miejsc po przecinku lub
dokonat jej nieprawidtowego zaokragglenia, Zamawiajgcy dokona przeliczenia
podanej w ofercie ceny do dwdch miejsc po przecinku, stosujgc nastepujgca
zasade: podane w ofercie kwoty zostang zaokrgglone do petnych groszy, przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza zostang pominiete, a koncowki 0,5 grosza i wyzej

zostang zaokraglone do 1 grosza.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia:

1. W postepowaniu nie mogg, uczestniczy¢ podmioty lub osoby, ktére mogg
powodowac sytuacje zwigzane z konfliktem intereséw.

2, W zapytaniu ofertowym mogg brac udziat Wykonawcy, ktorzy:

a) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej niezaktdécong
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realizacje zamdéwienia,

b) wobec ktérych nie ogtoszono upadtosci,

C) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,

d) nie zachodzg wobec nich przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji przestanek wykluczenia w oparciu o ztozone

wraz z ofertg oswiadczenie, stanowigce zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Wykonawcy, ktérzy nie zatgczg oswiadczenia w przedmiotowym zakresie, zostang

wykluczeni z udziatu w postepowaniu.

VII. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1.

Oferty, w formie pisemnej, zawierajgce: formularz oferty, oSwiadczenie

o braku podstaw do wykluczenia nalezy sktada¢ na adres: Wojewodzki Urzad Pracy
w Opolu, 45-315 Opole,

ul. Gtogowska 25 c.

Oferty w postaci elektronicznej, jako skan podpisanego formularza oferty oraz skan
wymaganych dokumentow nalezy przesta¢ na adres poczty elektroniczne;j:

kpo@wup.opole.pl.

Oferty nalezy zlozy¢é w terminie do 26.05.2026 r. do godz. 15:00.

(w przypadku ofert sktadanych w formie pisemnej liczy sie data wptywu do Urzedu).
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Do uptywu terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany

lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji
Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte zostang poinformowani 0 nowym terminie
sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:
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a) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,
b) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
c) oferta zostata ztozona w niewtasciwej formie,
d) oferta zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu
w postepowaniu lub podlegajgcego wykluczeniu,
e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
f) zawiera btedy w obliczeniu ceny
8. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy.
9. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub swiadczenia nie podlegajg zwrotowi.
10. Koszt przygotowania i ztozenia oferty pokrywa Wykonawca, Zamawiajgcy nie

przewiduje zwrotu kosztéw w tym zakresie.

VIIl. Kryteria oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:

Sposob przyznania
Nazwa Kryterium Waga ]
punktéw

Przez catkowitg cene
zamowienia rozumie

Cena 100 % sie wartos¢ brutto wskazanej
czesci

zamowienia

2. Liczba punktow (maksymalnie 100 pkt), ktérg mozna uzyska¢ w ramach
kryterium ,cena” zostanie obliczona wg wzoru:

Cn = (Cmin/ Cx) x 100 punktéw, gdzie:

Cn - ilos¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie za cene,

Cmin - najnizsza cena brutto zaoferowana w waznych ofertach,

Cx - cena brutto oferty ocenianej
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3. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
4. Jesli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na

to, ze dwie lub wiecej ofert bedzie przedstawiaé takg samg cene ofertowa,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli réwnie korzystne oferty do
ztozenia ofert dodatkowych, w terminie przez niego wyznaczonym. Wykonawcy w
takiej sytuacji nie mogg zaoferowac cen wyzszych od tych ktére zadeklarowali w
ztozonych ofertach.

IX. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami i udzielania wyjasnieh dotyczacych
postepowania:.............. na adres e-mail: kpo@wup.opole.pl lub tel. ........ w godz.

8.00-15.00 w dni robocze.

X. Kary umowne, warunki zmiany i rozwigzania umowy:
Strony ustalajg, ze zamdwienie bedzie zrealizowane na zasadach okreslonych

w projektowanych postanowieniach umowy.

Xl. Zataczniki:
1) Zatagcznik nr 1 do Zapytania ofertowego - Formularz oferty.

2) Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego - Oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia.

3) Zatacznik nr 3- Projektowane postanowienia umowy

Xll. Klauzula informacyjna dot. RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:
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1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy
w Opolu, ul. Glogowska 25c, 45-315 Opole, tel. 77 44 16 701.

2) Z Inspektorem Ochrony Danych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu mozecie
sie Panstwo skontaktowaé pisemnie na adres Administratora lub poprzez adres
mailowy iod@wup.opole.pl we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych,
ktérego dokonuje Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.

3) Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow
ustawy o dostepie do informaciji publicznej oraz organy kontrolujgce.

4) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt obowigzujgcym w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Opolu.

5) W przypadku wyboru oferty i zawarcia umowy, dane bedg przetwarzane w celu
zawarcia i realizacji tej umowy. Podstawe prawng przetwarzania danych
osobowych w takim przypadku stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.

6) W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

7) Posiadacie Panstwo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

8) Nie przystuguje Panstwu:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dyrektor
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu
Maciej Kalski

/podpisano elektronicznie/
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